
Foglio1

Pagina 1

PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI SERVIZIO CURA DEI QUARTIERI

Descrizione del procedimento Riferimenti normativi

CONVENZIONI CENTRI SOCIALI Rinnovo delle convenzioni a scadenza provvedimento espresso

                                                                   

provvedimento espresso

COLLABORAZIONI provvedimento espresso

provvedimento espresso

ACCESSO ATTI AMMINISTRATIVI provvedimento espresso 30 giorni 

Provvedimento espresso e silenzio assenso 30 giorni 

provvedimento espresso

provvedimento espresso 30 giorni 

SPONSORIZZAZIONE ROTONDE provvedimento espresso 30 giorni 

provvedimento espresso 30 giorni 

Tipologia procedimento 
(istanza di parte/d’ufficio)

Unità organizzativa 
responsabile 

dell’istruttoria e 
dell’adozione del 

provvedimento finale

Responsabile del 
procedimento e contatti (n. 

telefono e e-mail)

Documenti da allegare 
e modulistica (link a 

pagine di riferimento)

Modalità con le quali 
richiedere informazioni

Contatti per richiedere 
informazioni (n. telefonico e e-

mail)

Modalità Conclusione del 
procedimento:

- provvedimento espresso
- dichiarazione 
dell’interessato

- silenzio assenso

Termini conclusione 
del procedimento 

secondo la normativa 
di riferimento

Eventuali altri termini 
procedimentali

Strumenti di tutela 
amministrativa e 
giurisdizionale 

previsti

Link di accesso al 
servizio on-line, ove 
sia già disponibile in 
rete, o tempi previsti 
per la sua attivazione

Modalità di 
pagamento (ove 

previste)

Nome del soggetto a 
cui è attribuito il potere 

sostitutivo in caso di 
inerzia e contatti (n. 

telefono e e-mail)

     linee guida centro sociali 
Codice civile  Arch. Saverio Cioce – 0522585317 – Email saverio.cioce@comune.re.it Contatto diretto con il collega che 

avvia il procedimento 

Ricorsi Amministrativi Ricorso al 
Tribunale amministrativo 

Regionale entro 30 gg. Ricorso 
in appello al Consiglio di Stato 

entro 60 gg

Dr.ssa Corradini Germana – Telefono 0522456833 - Email germana.corradini@comune.re.it

CO-PROGETTAZIONI E 
CONTRIBUTI

Erogazioni contributi a soggetti partecipanti 
ai tavoli di coprogettazione per l’affidamento 
di immobili, circoli e centri sociali con finalità 

di servizi di prossimità e animazioni

Regolamento contributi, patrocini 
e altri benefici Arch. Saverio Cioce – 0522585317 – Email saverio.cioce@comune.re.it

https://
www.comune.reggioemilia.it/

amministrazione/documenti-e-
dati/atti-normativi/regolamenti/
regolamento-per-la-concessione-

di-contributi-patrocinio-e-altri-
benefici-economici

Contatto diretto con il collega che 
avvia il procedimento 

Termine che varia a seconda 
dell’oggetto e delle finalità del 

procedimento

Ricorsi Amministrativi Ricorso al 
Tribunale amministrativo 

Regionale entro 30 gg. Ricorso 
in appello al Consiglio di Stato 

entro 60 gg

Dr.ssa Corradini Germana – Telefono 0522456833 - Email germana.corradini@comune.re.it

Gestione delle richieste da parte di 
associazioni per collaborazioni relative ad 

iniziative ed eventi 
Regolamento contributi, patrocini 

e altri benefici Arch. Saverio Cioce – 0522585317 – Email saverio.cioce@comune.re.it

https://
www.comune.reggioemilia.it/

amministrazione/documenti-e-
dati/atti-normativi/regolamenti/
regolamento-per-la-concessione-

di-contributi-patrocinio-e-altri-
benefici-economici

Contatto diretto con il collega che 
avvia il procedimento tramite 

mail

Termine che varia a seconda 
dell’oggetto e delle finalità del 

procedimento

Ricorsi Amministrativi Ricorso al 
Tribunale amministrativo 

Regionale entro 30 gg. Ricorso 
in appello al Consiglio di Stato 

entro 60 gg

Dr.ssa Corradini Germana – Telefono 0522456833 - Email germana.corradini@comune.re.it

PROCEDURE PER AFFIDAMENTO 
APPALTI DI SERVIZI E FORNITURE, 
INCARICHI PROFESSIONALI, 
AVVISO DI MANIFESTAZIONI DI 
INTERESSI

Gestione delle procedure di affidamento di 
forniture di beni, prestazioni di servizi, 

affidamento di incarichi e avvisi di 
manifestazioni di interesse

D.LGS 36/2023 D.lgs 267/2000;  
L.120/2020; D.lgs 33/2013; 

L.190/2012; Regolamento per la 
disciplina dei 

contratti;_Regolamento di 
contabilità; Regolamento per la 
disciplina dei servizi; D.Lgs. 165 

2001art.7 Regolamento incarichi
allegato 4 al Regolamento 

sull’Ordinamento degli
uffici e dei servizi

Arch. Saverio Cioce – 0522585317 – Email saverio.cioce@comune.re.it Posta elettronica, PEC, Mercati 
telematici Telefono 0522456652 Catellani Patrizia Email: patrizia.catellani@comune.re.it

Indicativamente 30 giorni 
(termine che varia in base alla 

complessità e alle caratteristiche 
del procedimento)

Ricorsi Amministrativi Ricorso al 
Tribunale amministrativo 

Regionale entro 30 gg. Ricorso 
in appello al Consiglio di Stato 

entro 60 gg

Dr.ssa Corradini Germana – Telefono 0522456833 - Email germana.corradini@comune.re.it

Gestione richieste di accesso agli atti di 
cittadini e consiglieri

L. 241/90, D.lgs 267/200, D.Lgs 
33/2013, Regolamento accesso 

del Comune di Reggio Emilia
Arch. Saverio Cioce – 0522585317 – Email saverio.cioce@comune.re.it

https://
www.comune.reggioemilia.it/

servizi/altri-servizi/accesso-agli-
atti-documentale

Le informazioni possono essere 
richieste tramite telefono o mail. 
Le informazioni e la modulistica 
sono disponibili anche sul sito 

web del Comune di Reggio Emilia.

Telefono: 0522 456660 Email: 
comune.informa@comune.re.it Whatsapp: 

3315811426

Ricorsi Amministrativi Ricorso al 
Tribunale amministrativo 

Regionale entro 30 gg. Ricorso 
in appello al Consiglio di Stato 

entro 60 gg

Dr.ssa Corradini Germana – Telefono 0522456833 - Email germana.corradini@comune.re.it

AUTORIZZAZIONE ABBATTIMENTI 
E POTATURA PIANTE

Gestione richieste di abbattimento, potatura 
e comunicazione di piante morte di privati su 

suolo privato
Regolamento comunale verde 

pubblico e privato Arch. Saverio Cioce – 0522585317 – Email saverio.cioce@comune.re.it
https://

www.comune.reggioemilia.it/
servizi/ambiente/abbattimento-e-

potatura-piante

Modulistica da presentare via 
mail o direttamente al servizio 

Cura dei Quartieri
Telefono: 0522 456652 Email: richiestaabbattimentopiante@comune.re.it

In caso di diniego 
all’abbattimento il cittadino può 
presentare memorie difensive 

al Dirigente del Servizio
Dr.ssa Corradini Germana – Telefono 0522456833 - Email germana.corradini@comune.re.it

GESTIONE SANZIONI E 
ORDINANZE INGIUNZIONI DI 
PAGAMENTO IN MATERIA DI 
RIFIUTI E VERDE PUBBLICO E 
PRIVATO

Gestione delle sanzioni amministrative 
elevate dai Carabinieri, P.L. e guardie 

ecologiche volontarie in caso di mancato 
pagamento, redazione ordinanza-ingiunzione 
di pagamento, gestione memorie difensive, 

lista carico per ufficio entrate in caso di 
mancato pagamento dell’ordinanza-

ingiunzione

Regolamento comunale verde 
pubblico e privato, Regolamento 
comunale gestione rifiuti urbani, 
Regolamento ATERSIR, L.689/81

Arch. Saverio Cioce – 0522585317 – Email saverio.cioce@comune.re.it

Contatto diretto con il collega che 
avvia il procedimento di 

ordinanza-ingiunzione in caso di 
mancato pagamento sanzioni. 

Per le sanzioni elevate dalla P.L. 
direttamente alla P.L. 

Telefono: 0522456652 Email:patrizia.catellani@comune.re.it
60 giorni per pagare la sanzione, 
30 giorni per pagare l’ordinanza 

ingiunzione.

Memoria difensiva entro 30 
giorni dalla notifica del verbale 
di sanzione al Dirigente in caso 
di sanzione; ricorso al Tribunale 
di Reggio in caso di ordinanza-
ingiunzione di pagamento 30 

giorni dalla notifica del’ord-ing

pagamento da effettuarsi con 
avviso di pagamento allegato ai 

provvedimenti
Dr.ssa Corradini Germana – Telefono 0522456833 - Email germana.corradini@comune.re.it

ORDINANZE SU ABBANDONI 
RIFIUTI E DISCARICHE ABUSIVE

Sulla base di una relazione della P.M. o 
Carabinieri si procede alla redazione 
dell’ordinanza a carico di colui che 

abbandona o a carico del proprietario del 
terreno nel caso in cui il trasgressore non 

venga individuato

D.Lgs. 152/2006, D.L. 113/2025, L. 
137/2023 Arch. Saverio Cioce – 0522585317 – Email saverio.cioce@comune.re.it Contatto diretto con il collega che 

avvia il procedimento Telefono 0522456334 Cocchi Stefano  Email: rifiuti@comune.re.it
Eventuale denuncia in procura, 

sequestro e dissequestro 
dell’area con un atto del 

tribunale

Il pagamento viene effettuato 
ad ARPAE in quanto trattasi di 

rifiuti speciali, pericolosi
Dr.ssa Corradini Germana – Telefono 0522456833 - Email germana.corradini@comune.re.it

Pubblicazione bando per la sponsorizzazione 
a verde delle rotonde comunali e gestione 

delle richieste da parte dei cittadini 
interessati

 Regolamento comunale per la 
disciplina dei contratti, appalti di 

servizi, forniture, lavori e 
concessioni

Arch. Saverio Cioce – 0522585317 – Email saverio.cioce@comune.re.it
https://

www.comune.reggioemilia.it/
servizi/ambiente/sponsorizzazioni-

rotonde-e-aree-verdi

Contatto diretto con il collega che 
segue il procedimento Telefono: 0522585131 Zini Stefania 0522456192 Borghi Rita 0522456136 Tamburini Chiara (tecnico) – Email sponsorizzazioni@comune.re.it Dr.ssa Corradini Germana – Telefono 0522456833 - Email germana.corradini@comune.re.it

SEGNALAZIONI RELATIVE AL 
VERDE PUBBLICO E RIFIUTI

Compilando il modulo è possibile presentare 
reclami, segnalazioni (manutenzione parchi, 

verde pubblico, sfalci, strade, rifiuti, ...) e 
suggerimenti.  

Regolamento comunale verde 
pubblico e privato Arch. Saverio Cioce – 0522585317 – Email saverio.cioce@comune.re.it

https://
www.comune.reggioemilia.it/

servizi/altri-servizi/segnalazioni-e-
reclami

Contatto diretto con il call center 
della manutenzione o 
segnalazioni via mail

Telefono 0522456008 Email: servizidimanutenzione@comune.re.it Dr.ssa Corradini Germana – Telefono 0522456833 - Email germana.corradini@comune.re.it
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